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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ХАСАНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.09.2015 
№82

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры»

В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Постановлением администрации Краскинского городского поселения от 11.03.2015 №27 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов Административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Краскинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения http://kraskinskoeposelenie.narod.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Краскинского городского поселения
В.Н. Остапченко 
Приложение 1
 к постановлению от 15.09.2015. № 82 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами учреждений культуры.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица (далее – заявители). От имени физических и юридических лиц могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в АУ «УСУ» Краскинского городского поселения по адресу: 692715, Приморский край, пгт. Краскино, пер. Пионерский, д.7. 

График работы: 

Воскресение, понедельник – выходной день 

Вторник-Суббота с 9.00 до 18.00 часов

Обед с 13.00 до 14.00 час

Телефон: 8 (42331)30-7-20
Адрес электронной почты: kultura_kraskino@mail.ru.

О порядке о предоставлении муниципальной услуги предоставляется непосредственно учреждением культуры, посредством размещения в периодических печатных изданиях; публикации в средствах массовой информации; использование средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования и т.д.

Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы учреждения, предоставляющего услугу размещается:

на интернет-сайте;

2) на информационных стендах учреждения;

3)на информационных стендах в администрации Краскинского городского поселения.

Информирование о процедуре предоставления услуги осуществляет специалист учреждения, определенный приказом руководителя учреждения, предоставляющего услугу:

- при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в учреждение;

- посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей (представителей заявителей) по вопросам предоставления услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил заявитель (представитель заявителя), фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся заявителю (представителю заявителя) должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления услуги в письменной форме заявителем указываются дата подачи (направления) запроса о предоставлении информации, фамилия, имя и отчество заявителя);

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- способы получения формы запроса, необходимого для предоставления услуги в письменной форме;

- время приема и выдачи документов специалистами учреждения; 

- срок принятия учреждением решения о предоставлении услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых учреждением в ходе предоставления услуги.

1.4.. При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются:

1) размещение информации (планов, афиш мероприятий) на сайте учреждения в сети Интернет, обеспечение свободного доступа пользователей сети Интернет к данной информации; 

2) обеспечение доступа заявителей (представителей заявителя) к сведениям о порядке предоставления услуги посредством размещения информации в сети Интернет;

3) подача заявителем (представителем заявителя) заявления, необходимого для предоставления услуги, прием данного заявления с использованием электронной почты (без электронной подписи);

4) получение заявителем (представителем заявителя) результата предоставления услуги по электронной почте (согласно его желанию).

ΙΙ. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры». 
2.2.Организацию предоставления муниципальной услуги по созданию условий для организация досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры (далее- муниципальная услуга) осуществляет администрация Краскинского городского поселения.
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Автономное учреждение «УСУ» администрации Краскинского городского поселения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- организация и проведение культурно-массовых мероприятий;
- организация работы клубных любительских формирований;
- рост посещаемости культурных учреждений;
- снижение динамики асоциальных проявлений среди детей и подростков;
- рост доли вовлеченных в организационные формы культурно-досуговой деятельности; 
- рост рейтинга учреждения культуры

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года, на основании Устава и в соответствии с планом работы АУ «УСУ», утверждённым директором учреждения.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
-Гражданским кодексом Российской Федерации;
-Бюджетным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" ("Российская газета" N 14 от 24.10.1996).
-Законом Российской Федерации от 09 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;
- Уставом Краскинского городского поселения

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное или устное обращение (заявление).
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Основаниями для отказа в оказании муниципальной услуги являются

а) ненадлежащее оформление заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги;

б) неадекватное состояние и (или) поведение заявителя, потребителя муниципальных услуг;

в) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
г) текст обращения не поддаётся прочтению;
д) не указаны фамилия, имя, отчество заявителя и адрес, по которому необходимо направить ответ;

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.10.Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 дня.
2.11. Муниципальная услуга исполняется в учреждениях, специально оборудованных для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждений культуры.
- Здания оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании учреждения, режиме работы;

- Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители;

- Фасад здания оборудуется осветительными приборами;

- Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями; 

- Здание должно быть оснащено системой противопожарной сигнализации. На видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.
Место предоставление муниципальной услуги оборудуется:

- информационными стендами;

- средствами электронной техники;

- необходимой мебелью;

- средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации;

- местами общего пользования.

2.12.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей.

2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Для обеспечения предоставления муниципальной услуги в электронной форме Дом культуры обеспечивает:

доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге через различные каналы связи, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
возможность осуществления копирования и заполнения в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги и результатах ее предоставления;

возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
Учреждения культуры предоставляют пользователям и посетителям следующие услуги:
1) занятия в студиях, кружках и объединениях, секциях;

2) создание, показ концертов, спектаклей, творческих и тематических вечеров, проведение фестивалей, конкурсов и т.д. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- организация деятельности учреждений культуры

- оказание консультационной помощи учреждениям культуры, общественным организациям, заявителям, творческим коллективам

- организация и проведение мероприятий

- организация досуга жителей Краскинского городского поселения

- обеспечение жителей Краскинского городского поселения услугами учреждений культуры.

3.1.1. Организация деятельности учреждений культуры, которая включает в себя подготовку и оформление:

-нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность учреждений культуры;

- годовых и месячных планов работы учреждений культуры;

- годовых и квартальных отчетов работы учреждений культуры;

- положений о проведении фестивалей, конкурсов;

- информаций о деятельности учреждений культуры;

- афиш о предстоящих мероприятиях;

- статистических отчетов о деятельности учреждений культуры;

- ответов на письма, обращения, жалобы граждан;

- договоров о культурном сотрудничестве; 

- предложений по социальной поддержке работников учреждений культуры;

- оформление заявок для включения в федеральные, областные, районные

целевые программы в области культуры и искусства.

Максимальный срок исполнения – постоянно в течение года или в соответствии со сроками, указанными в поручении Главы администрации Краскинского городского поселении, а также в соответствии со сроками, определенными нормативными правовыми актами.

Ответственным за выполнение административного действия является директор АУ «УСУ».

3.1.2. Оказание консультационной помощи учреждениям культуры, общественным организациям, заявителям, творческим коллективам

Данная процедура осуществляется постоянно в течение года. Срок исполнения – не более 30 календарных дней.

Ответственным за выполнение административного действия является директор АУ «УСУ».

Результатом действия являются: подготовленные и доведенные до заинтересованных лиц рекомендации, письма, обобщенные в письменном виде материалы об опыте работы, проведенные семинары, круглые столы с приглашением всех заинтересованных лиц.

3.1.3. Организация и проведение мероприятий в соответствии с годовым планом работы АУ «УСУ».

Исполнение данного действия имеет сроки от 30 календарных дней и более в зависимости от вида и значимости мероприятия.

Результатом действия является:

- постановления, распоряжения Главы администрации Краскинского городского поселения, приказы Директора АУ «УСУ» о проведении мероприятий; 

- разработанные и утвержденные положения о проведении мероприятий внутри поселения;

- проведение оргкомитетов по проведению мероприятий;

- утвержденный и согласованный план подготовки мероприятия;

- проведение мероприятия в назначенный срок.

Ответственным за выполнение административного действия является директор АУ «УСУ».

3.1.4. Организация досуга жителей Краскинского городского поселения осуществляется в следующем порядке:

- заявитель обращается в учреждение культуры о приеме в самодеятельный творческий коллектив, студию, объединение, кружок и т.д. по его личному выбору;

- учреждение записывает (регистрирует) пользователя в журнале регистрации заявлений;

- руководитель доводит до сведения пользователя расписание занятий коллектива, студии, объединения, кружка и т.д.;

- в соответствии с расписанием занятий пользователь участвует в обучающих, практических занятиях в коллективе, кружке, студии, объединении;

- в соответствии с планом работы учреждения культуры и творческого коллектива пользователь принимает участие в концертной деятельности, выставках, праздниках и др.

3.1.5. Обеспечение жителей Краскинского городского поселения услугами учреждений культуры осуществляется в следующем порядке. 

Для разового посещения мероприятий учреждений культуры в соответствии с их режимом и планом работы пользователь: 

- в кассе учреждения культуры приобретает входной билет на территорию, в концертный зал, на дискотеку (если мероприятие платное).

- занимает место в зрительном зале, указанное в билете,

- по завершении мероприятия должен покинуть здание или территорию

учреждения.

Результат исполнения непосредственных действий по культурному обслуживанию – показ спектаклей, концертов, программ, непосредственная творческая деятельность заявителя. 

3.2.Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- нахождение заявителя в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и так далее) или в состоянии алкогольного, наркотического опьянения;

- невыполнение заявителем (посетителем) Правил поведения, установленных в учреждениях культуры;

- неудовлетворительный результат при посещении занятий творческих самодеятельных коллективов, студий, клубов;
- отсутствие технических условий и возможностей для организации оказания услуг в учреждении.

3.3. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к административному регламенту

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Контроль за полнотой и качеством предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав жителей Краскинского городского поселения на обеспечение услугами учреждений культуры, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников АУ «УСУ» администрации Краскинского городского поселения. 

4.2.Текущий контроль за соблюдением действий, определенных настоящим административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Краскинского городского поселения. 
Контроль за предоставлением услуг сотрудниками учреждений культуры осуществляет директор АУ «УСУ».
4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги или отдельных видов услуг) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях работников в соответствии с требованиями законодательства.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемое им решение в ходе предоставления муниципальной услуги, к директору АУ «УСУ, либо письменно на имя главы администрации Краскинского городского поселения. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме к директору АУ «УСУ», либо письменно на имя главы администрации Краскинского городского поселения, в администрацию Краскинского городского поселения (далее -Администрация). Жалобы на решения, принятые Главой поселения, подаются в вышестоящий орган либо рассматриваются непосредственно Главой поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) фамилию, имя, отчество сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу (далее- специалист), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу;
Жалоба, поступившая главе администрации Краскинского городского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава администрации Краскинского городского поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в этом случае администрация Краскинского городского поселения сообщает гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать текст жалобы, в этом случае администрация Краскинского городского поселения в течение семи дней сообщает об этом гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
3) отсутствие возможности прочитать фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя (при их наличии);
4) отсутствие в обращении фамилии гражданина, направившего обращение, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
Приложение №1.1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
общей структуры по  предоставлению муниципальной услуги  
по созданию условий для организации досуга и обеспечения 
жителей Краскинского  городского поселения  услугами 
учреждений культуры
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                                                 Организация и проведение мероприятий  

Организация досуга жителей городского  поселения  

О беспечение жителей  Краскинского городского  поселения услугами учреждений культуры      

Организация деятельности учреждений культуры  


АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХАСАНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.09.2015 
№ 83

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения»
В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Постановлением администрации Краскинского городского поселения от 11.03.2015 №27 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов Административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Краскинского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей Краскинского городского поселения услугами учреждения культуры (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения http://kraskinskoeposelenie.narod.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Краскинского городского поселения  В.Н. Остапченко

   Приложение 1
к постановлению от 15.09.2015. №83 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент (далее – регламент) предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения Хасанского муниципального района Приморского края» (далее –муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги.
Предметом регулирования являются сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной функции на территории Краскинского городского поселения (далее – городское поселение).
1.2. Наименование муниципальной услуги:

- «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и

спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения».
1.3 Органом, уполномоченным на осуществление муниципальной функции, является:

Администрация Краскинского городского поселения 

(далее – Администрация).

Муниципальное автономное учреждение «Развитие (692715, Приморский край, пгт. Краскино, пер. Пионерский, д.7).
1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ «Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Уставом Краскинского городского поселения. 

1.5. Результат исполнения муниципальной функции:

Результатом исполнения муниципальной функции является обеспечение права

каждого на свободный доступ к физической культуре и спорту как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения.
Получателями муниципальной функции являются физкультурно-спортивные

организации и граждане, занимающиеся и имеющие намерение заниматься физической культурой и спортом.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги.
2.1.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы администрации Краскинского городского поселения:
Администрация Краскинского городского поселения находится по адресу: 692715, Приморский край, Хасанский район, пгт. Краскино, пер. Пионерский, д.7, телефоны: 8-(42331) 30-1-99, 30-4-92.

адрес электронной почты: fric.vlad47@yandex.ru.
График работы Администрации Краскинского городского поселения:
Понедельник – четверг: 9:00 – 18:00 час.

Перерыв: 13:00 – 14:00 час.
2.1.2. Информация о муниципальной услуги, процедуре ее исполнения предоставляется:

- непосредственно специалистами администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении администрации.

Для получения информации о муниципальной услуги, процедуре ее исполнения, ходе исполнения муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации Краскинского городского поселения, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес администрации;

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации fric.vlad47@yandex.ru.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам исполнения муниципальной функции.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного

обращения. 

Специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой администрации Краскинского городского поселения либо уполномоченным им лицом, и выдается лично заявителю либо направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги:

- муниципальная услуга осуществляется в течение года в соответствии с утвержденным планом работы.
2.3. Осуществление муниципальной услуги может быть приостановлено или

прекращено:

- в случае угрозы наступления или наступления чрезвычайной ситуации, возникновении обстоятельств, угрожающих жизни и здоровью граждан.

- в случае переноса мероприятия на другой срок;

- в случае изменения условий проведения мероприятия.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Исполнение муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения» включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование мероприятий;

- подготовка документов, регламентирующих порядок проведения мероприятия;

- организация и проведение мероприятия;

- анализ реализации мероприятий с детьми и молодежью за год.

Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведена в (приложении 1) к настоящему регламенту.
3.1.1.Административная процедура «Планирование мероприятий»
Основанием для начала административной процедуры являются результаты мониторинга (анализа) реализации физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий за год, предшествующий планируемому году, который осуществляется путем сбора и обобщения соответствующей информации, а также предложения, поступившие от физкультурно-спортивных организаций и граждан.

Специалист Администрации Краскинского городского поселения, ответственный за реализацию соответствующего направления работы, учитывая анализ реализации мероприятий за предшествующий год и поступившие предложения, разрабатывает проект плана мероприятий на следующий календарный год.

В плане указываются наименования мероприятий, сроки их проведения и ответственные за их проведение. Необходимое финансирование на проведение запланированных мероприятий закладывается в проект бюджета на календарный год.

Разработанный план мероприятий направляется Главе администрации Краскинского городского поселения для рассмотрения и утверждения.

Срок исполнения административной процедуры 15 календарных дней.

План мероприятий на следующий календарный год утверждается Главой администрации Краскинского городского поселения в срок до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный план физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на соответствующий год.
3.1.2. Административная процедура «Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения мероприятия»
Основанием для начала административной процедуры является утверждённый Главой Краскинского городского поселения план физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на соответствующий календарный год.

Специалист Администрация разрабатывает положение о проведении мероприятия. В положении о проведении мероприятия должны быть указаны:

 цели и задачи;

 порядок организации и проведения;

 место и дата проведения;

 условия участия;

 порядок подведения итогов;

В случае необходимости финансовых затрат, составление подробной сметы расходов в соответствии с установленными требованиями. Положение утверждается распоряжением Администрация о проведении мероприятия.

Специалист Администрации, ответственный за проведение данного мероприятия разрабатывает проект распоряжения о проведении мероприятия и передаёт его в порядке делопроизводства Главе администрации Краскинского городского поселения для подписания.

Информирование потенциальных участников о проведении мероприятия осуществляется в порядке, установленном данным административным регламентом.

Срок исполнения административной процедуры: документы, регламентирующие порядок проведения мероприятий принимаются не позднее чем за 14 календарных дней до даты проведения мероприятия.

Результатом административной процедуры являются подписанные главой и зарегистрированные в порядке делопроизводства документы, регламентирующие порядок проведения мероприятия.
3.1.3. Административная процедура «Организация и проведение мероприятия»
Административная процедура включает в себя:

 подготовительную работу с руководителями организаций и учреждений, на объектах которых проводится мероприятие;

 материально-техническое обеспечение проведения мероприятия;

 при необходимости формирование состава членов жюри (конкурсной комиссии);

 при необходимости обращение в правоохранительные органы об оказании содействия в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении мероприятия;

 подготовка призовой продукции и расходных материалов;

 при необходимости разработка сценарного плана или сценария торжественного

открытия мероприятия;

 приглашение представителей средств массовой информации для освещения

мероприятия в средствах массовой информации, в сети Интернет;

 приглашение официальных лиц и гостей для участия в открытии мероприятия.

 непосредственное проведение мероприятия в соответствии с порядком, утвержденным положением о проведении мероприятия.

 представители Администрация Краскинского городского поселения присутствуют и по мере необходимости участвуют в открытии и закрытии мероприятий;

 контроль за проведением мероприятия осуществляет глава администрации Краскинского городского поселения в виде запроса устной или письменной отчетности у специалиста Администрация, ответственного за проведение данного мероприятия.

Результатом выполнения административной процедуры является проведение мероприятия.

Срок исполнения административной процедуры: не менее 10 дней.
3.1.4. Административная процедура «Мониторинг (анализ) реализации физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»
Основанием для начала административной процедуры являются проведённые в

течение календарного года, в соответствии с утверждённым планом и регламентирующими документами, физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия.

Административная процедура включает в себя следующую последовательность

действий:

Специалист Администрация по результатам проведения мероприятий анализирует процесс, подводит итоги, направляет в адрес главы администрации Краскинского городского поселения информацию, содержащую сведения о результатах проведения мероприятий, количестве участников мероприятия, освещает данную информацию в средствах массовой информации, а также, при необходимости, размещает их на официальном сайте.

Срок выполнения административной процедуры в течение календарного года.

Результатом выполнения административной процедуры является получение данных (основных показателей работы) по результатам мониторинга.

Результаты мониторинга (анализа) основных показателей работы используются для последующего планирования деятельности в области молодежной политики, а также для подготовки отчетной и аналитической информации.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации Краскинского городского поселения.
4.2. Администрация Краскинского городского поселения организует работу по исполнению муниципальной услуги, определяет должностные обязанности специалиста, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность специалиста определяется должностной

инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги
включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на нарушение их прав в области молодежной политики, или решение, действия специалиста Администрации.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением

муниципальной услуги нарушений прав пользователей привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Краскинского городского поселения (далее -Администрация). Жалобы на решения, принятые Главой поселения, подаются в вышестоящий орган либо рассматриваются непосредственно Главой поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) фамилию, имя, отчество специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу (далее- специалист), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации Краскинского городского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава администрации Краскинского городского поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в этом случае администрация Краскинского городского поселения сообщает гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать текст жалобы, в этом случае администрация Краскинского городского поселения в течение семи дней сообщает об этом гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
3) отсутствие возможности прочитать фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя (при их наличии);
4) отсутствие в обращении фамилии гражданина, направившего обращение, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
Приложение 1.1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при исполнении муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Краскинского городского  поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Краскинского городского поселения» 
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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.09.2015 
№ 84

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» 
В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 24 июля 2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», руководствуясь Постановлением администрации Краскинского городского поселения от 11.03.2015 №27 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов Административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения http://kraskinskoeposelenie.narod.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Краскинского городского поселения
В.Н. Остапченко
Приложение 1
к постановлению № 84 от 15.09.2015

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее административный регламент) разработан в целях:
повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ (далее муниципальная услуга);

создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее заявители). 

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц и специалистов Администрации Краскинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент разработан в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Краскинского городского поселения от 11.03.2015 №27 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов Административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратившиеся за предоставлением поддержки по вопросам развития малого и среднего предпринимательства (далее заявитель).

1.4. Информирование и консультирование по вопросу предоставления услуги.

Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросу предоставления услуги осуществляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Зарубинского городского поселения;

-на информационных стендах.
Администрация поселения находится по адресу: 692715, Приморский край, Хасанский район, пгт. Краскино, пер. Пионерский, д.7, телефоны: 8-(42331) 30-1-99, 30-4-92.

адрес электронной почты: fric..vlad47@yandex.ru
График работы Администрации Краскинского городского поселения:
Понедельник – четверг: 9:00 – 18:00 час.

Перерыв: 13:00 – 14:00 час.
Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефонам, а также размещаются на официальном сайте Администрации Краскинского городского поселения http://kraskinskoeposelenie.narod.ru/.


Основными требованиями при консультировании и информировании
являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.
Должностные лица (специалисты) Администрации, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.
Заинтересованное лицо с учетом графика (режима) работы Администрации с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

Информация о предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Время ожидания ответа при индивидуальном устном информировании заявителя не должен превышать 15 минут. 
1.5. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие по предоставлению документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Документы и информация, которые находятся в указанных органах, запрашиваются Администрацией в установленном законом порядке.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Краскинского городского поселения (далее – Администрация).

При предоставлении Администрацией муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги являются: 

оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ;

отказ в оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный за​кон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О по​рядке рассмотре​ния обращений граж​дан в Рос​сий​ской Федерации»; 
Постановление администрации Хасанского муниципального района от 2 августа 2012 года № 1473 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Поддержка малого и среднего предпринимательства на территории Хасанского муниципального района» на 2013 – 2015 годы и Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства Хасанского муниципального района, производящим и реализующим товары (работы, услуги), предназначенные для внутреннего рынка Российской Федерации и (или) экспорта».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемы заявителем самостоятельно:

Заявление на получение поддержки (получение субсидии);
копии документов, подтверждающих государственную регистрацию субъекта предпринимательства и копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные субъектом предпринимательства;

копии документов, подтверждающих назначение на должность руководителя субъекта предпринимательства (для юридических лиц)

справку о средней численности работников субъекта предпринимательства за период хозяйственной деятельности;

справку о выручке от реализации товаров (работ, услуг) за период хозяйственной деятельности без учёта налога на добавленную стоимость;

копии платежных поручений, чеков, договоров, актов выполненных работ, счетов-фактур, счетов, паспортов технических средств и накладных (при приобретении товаров), других документов, подтверждающих затраты, заверенные субъектом предпринимательства, в случае осуществления данных расходов до подачи заявления на получение субсидии;

бизнес-план, определяющий финансово-экономические параметры (включая сопоставительную оценку затрат и результатов, эффективность использования, окупаемость вложений по проекту), технологии, способы, сроки и особенности реализации бизнес-проекта;

копии действующих контрактов (договоров) и проектов контрактов (договоров), необходимых для реализации бизнес-проекта (при наличии);

подписанный субъектом предпринимательства договор о предоставлении субсидии в двух экземплярах, составленный на основании типового договора о предоставлении субсидий.

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

справка налогового органа об отсутствии у субъекта предпринимательства просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, полученную не ранее чем за 1 месяц до дня её представления;

Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

2.7.2. Предоставление документов в не приемный, нерабочий день.

2.7.3. Предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

заявителем не представлены необходимые для предоставления муниципальной услуги документы;

отказа самого заявителя;

выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

смерти (ликвидации) заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги.

Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги осуществляется в течение 1 дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.12.1.
Требования к размещению и оформлению помещений
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.12.2.
Требования к размещению и оформлению
визуальной, текстовой информации
Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.12.3.
Требования к оборудованию мест ожидания
Места ожидания оборудуются:
-противопожарной системой и средствами пожаротушения;
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема граждан отводятся места, оборудованные стульями.
В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).
2.12.4.
Требования к парковочным местам
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, имеются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию за определенный период.
Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
2.12.5.
Требования к оформлению входа в здание
Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение.

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Администрации:
-наименование;
-место нахождения;
-режим работы.
2.12.6.
Требования к местам для информирования
заявителей, получения информации и заполнения необходимых
документов
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: – информационными стендами:
-
стульями и столами для оформления документов.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:
режим работы Администрации;
графики приема граждан Главой поселения и заместителем Главы Администрации, специалистами Администрации;
адреса официальных сайтов Администрации в сети Интернет;
номера телефонов, факсов, адреса электронной почты
Администрации;
перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.
2.12.7. Требования к местам для приема граждан
Прием
 граждан должностными лицами (специалистами) Администрации осуществляется в помещениях Администрации.
Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

Информированность потребителя о получении услуги:

- о содержании услуги;

- о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);

- о правах на получение услуги.

Комфортность ожидания услуги:

- оснащения места ожидания;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление);

- эстетическое оформление.

Комфортность получения услуги:

- техническая оснащенность;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление);

- эстетическое оформление;

- комфортность организации процесса.

Отношение персонала к потребителю услуги:

- вежливость;

- тактичность;

-отзывчивость.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):

- на подготовку необходимых документов;

- ожидание услуги;

- непосредственное получение услуги.

Качество содержания конечного результата услуги:

- соответствие стандарту и запросам потребителей;

профессиональная грамотность персонала.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

рассмотрение обращений субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства;

3.1.2. Последовательность административных действий по исполнению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Рассмотрение обращений субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки в рамках реализации муниципальных целевых программ развития малого и среднего предпринимательства

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение субъектов малого и среднего предпринимательства в Администрацию лично, посредством телефонной связи и электронной почты. 

По рассмотрению обращений субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства осуществляется:

- консультирование по вопросам предоставления поддержки в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства;

- приём заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов. 

Администрация Краскинского городского поселения предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Заявление о предоставлении услуги регистрируется в течение 3-х дней с момента поступления в Администрацию, рассматривается Главой администрации поселения и направляется исполнителю по заявлению в срок, не превышающий 10 дней с момента регистрации.

Специалист, ответственный за исполнение поручения Главы администрации по данному заявлению:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя;

- выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует заявитель);

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

- осуществляет проверку представленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам;

- сообщает заявителю телефон, номер кабинета, приёмное время, фамилию, имя, отчество специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению;

- выявляет документы, которые требуется получить по межведомственному информационному взаимодействию.

При установлении фактов отсутствия документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за исполнение, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения обращения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные нарушения, специалист готовит решение об отказе оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ, которое направляется заявителю в срок не позднее 3-х дней с момента подписания.

Общий максимальный срок выполнения действий по проверке представленных документов составляет не более 7 рабочих дней.

После проверки представленных заявителем документов, специалист Администрации готовит межведомственные запросы в те органы и организации, в распоряжении которых находятся требуемые для предоставления муниципальной услуги документы. Сроки и порядок требования документов, получаемых в результате межведомственного взаимодействия определяется нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Краскинского городского поселения.
3.2.2. Результат выполнения административных действий фиксируется на бумажных и (или) электронных носителях в виде заключения о возможности предоставления муниципальной услуги, подготовленных специалистом Администрации поселения. 

3.2.3. Заключение о возможности предоставления муниципальной услуги подписывается специалистом, ответственный за исполнение поручения Главы (исполнителем по заявлению).

3.2.4. Специалист (исполнитель по заявлению) готовит решение об оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ и передает его, заключение о возможности предоставления муниципальной услуги и все документы для подписания Главе Администрации поселения. 

3.2.5. После подписания Главой Администрации решения об оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ, об этом уведомляется заявитель. 

Общий срок подготовки и подписания решения составляет 5 дней. Срок уведомления заявителя о предоставлении услуги составляет 3 дня с момента принятия решения об оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами (должностными лицами) Администрации требований Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляют – Глава администрации, заместитель Главы администрации ежедневно.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1 Контроль за исполнением и качеством предоставления специалистами муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) специалистов.

4.2.2 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой администрации (заместителем Главы администрации). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3 Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) специалистов.

4.3 Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1 Должностные лица Администрации, виновные в нарушении установленного порядка рассмотрения обращений граждан, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2 Контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять их авторы на основании:

-устной информации, полученной по справочному телефону Администрации;

-информации, полученной из Администрации по запросу в письменной или электронной форме.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения. Жалобы на решения, принятые Главой администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Краскинского городского поселения органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации Краскинского городского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава администрации Краскинского городского поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в этом случае администрация Краскинского городского поселения сообщает гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать текст жалобы, в этом случае администрация Краскинского городского поселения в течение семи дней сообщает об этом гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
3) отсутствие возможности прочитать фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя (при их наличии);
4) отсутствие в обращении фамилии гражданина, направившего обращение, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
Приложение № 1.1 
к Административному регламенту 
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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ХАСАНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.09.2015 
№ 85

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения"

В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. 13, 31 Федерального Закона от 08 ноября 2007 №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Постановлением администрации Краскинского городского поселения от 11.03.2015 №27 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов Административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Краскинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения» (Приложение 1).
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения http://kraskinskoeposelenie.narod.ru/.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Краскинского городского поселения
В.Н. Остапченко
Приложение 1
№ 85 от 15.09.2015

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на автомобильную перевозку опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 
по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения»

Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения» (далее – Административный регламент) разработан в целях предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения (далее – муниципальная услуга); 
1.2. Заявителем муниципальной услуги является юридическое или физическое лицо либо их уполномоченные представители, осуществляющие перевозки опасных, крупногабаритных или тяжеловесных грузов. 

1.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые размещены в здании Администрации Краскинского городского поселения (692715, Приморский край, Хасанский район, пгт Краскино, пер. Пионерский,7, тел. 8 (42331)30-1-99, 30-4-92 
Адрес электронной почты: fric.vlad47@yandex.ru
График работы Администрации Краскинского городского поселения:

Понедельник – четверг: 9:00 – 18:00 час.
Перерыв: 13:00 – 14:00 час.
На информационных стендах представлены: 

- часы работы администрации Краскинского городского поселения; 

- график приема граждан специалистом, предоставляющим муниципальную услугу; 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения». 
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией Краскинского городского поселения. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) разрешение на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения; 
2) отказ в разрешении на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

- в течение 10 дней со дня регистрации заявления для получения разрешения на автомобильную перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Краскинского городского поселения (далее – специальное разрешение) выдается специальное разрешение на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов категории 1, в течение 30 дней со дня регистрации заявления для получения специального разрешения – для грузов категории 2 (категория груза определяется в соответствии с приложением № 1 к Административному регламенту); 

- в срок до 7 дней производится согласование маршрута перевозки опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов категории 1, до 20 дней – категории 2. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющим перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 04.07.2011 № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Заявитель представляет следующие документы: 

- заявление для получения разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту; 

- для перевозки опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза категории 2 дополнительно схему автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (пример изображения схемы автопоезда приведен в приложении № 3 к Административному регламенту). 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.7.1. Основания для приостановки в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основанием для отказа в выдаче специального разрешения является: 

- неуплата государственной пошлины за выдачу специального разрешения; 

- установление факта, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка опасного, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, при этом заявитель отказался избрать другой маршрут или разработать специальный проект. 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

- оценка технического состояния мостов и путепроводов; 

- сопровождение негабаритного груза автовышкой с бригадой электромонтеров контактной сети. 
2.10. Размер платы, взимаемой с гражданина Российской Федерации при предоставлении муниципальной услуги 
Услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут; 
2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 дня. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Места ожидания для заявителей должны соответствовать комфортным условиям. Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.13.2. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями. 
2.13.3. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличкой (вывеской) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- графика приема. 
2.13.4. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных (системы «Консультант плюс»), печатающим и копирующим устройствами. 
2.13.5. Помещение, в котором предоставляется услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
2.13.6. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 
2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 
2.14.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для получения специального разрешения, типовые формы заявлений размещаются на официальном сайте Администрации Краскинского городского поселения (адрес сайта в сети Интернет www.kraskinskoeposelenie.narod.ru). Указанная информация размещена на информационных стендах Администрации. 
2.14.2. Место нахождения: 692715, Приморский край, Хасанский район, пгт Краскино, пер. Пионерский, 7, тел. 8 (42331)30-1-99, 30-4-92. Адрес электронной почты: www.fric.vlad47@yandex.ru. 
2.14.3. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются специалистом Администрации. 
2.14.4. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистом Администрации при обращении лично или по телефону. 
2.14.5. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения к специалисту Администрации. 
2.14.6. Специалист Администрации осуществляет прием заявителей по вопросам выдачи специальных разрешений: понедельник-четверг с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут. 
2.14.7. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования. 
2.14.8. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется Администрацией в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность административных процедур 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений включает в себя следующие административные процедуры: 
1) подача заявления для получения специального разрешения; 
2) рассмотрение заявления для получения специального разрешения;
3) принятие решения по результатам рассмотрения заявления для получения специального разрешения; 
4) выдача специального разрешения заявителю либо направление письма в адрес заявителя об отказе в выдаче специального разрешения. 
3.1.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Административному регламенту. 
3.1.3. Выдача специальных разрешений на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов. 
1) Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Краскинского городского поселения (далее – администрация) с заявлением для получения специального разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов. В заявлении должен быть указан вид специального разрешения (разовое или на срок), которое желает получить заявитель. В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок владельцы или пользователи транспортных средств, перевозящих опасные, крупногабаритные и (или) тяжеловесные грузы, могут получать разовые специальные разрешения или специальные разрешения на определенный (конкретный) срок. Разовые специальные разрешения выдаются на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки. Специальные разрешения на определенный срок выдаются только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца. Специальное разрешение на осуществление перевозок опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов категории 1 на определенный срок дает право осуществлять многократные перевозки груза в течение указанного в разрешении срока по указанному в нем маршруту. Разовое специальное разрешение дает право на выполнение одной перевозки по указанному в нем маршруту, в течение указанного в специальном разрешении срока. Сведения, указанные в заявлении юридических лиц, заверяются подписью руководителя или уполномоченного им лица и печатью организации; сведения, указанные в заявлении индивидуального предпринимателя, физического лица, заверяются подписью заявителя. Ответственный специалист производит регистрацию заявления в Журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, проверяет правильность заполнения заявления, сообщает заявителю регистрационный номер и дату заявления, а также дату изготовления специального разрешения.
2) Ответственный специалист в течение 1 дня со дня регистрации заявления: проводит анализ комплектности документов; проводит анализ правильности заполнения документов, в том числе наличие подписей и печатей на документах. 
3) При выявлении оснований для отказа в выдаче специального разрешения ответственный специалист в течение 3 дней со дня регистрации заявления подготавливает проект письма в адрес заявителя об отказе в выдаче специального разрешения с указанием причин и передает Главе Краскинского городского поселения (далее – Глава поселения) для согласования и подписания. Глава поселения подписывает письмо в течение 1 дня со дня получения и возвращает его ответственному специалисту для регистрации и отправки адресату. Подписанное письмо об отказе в выдаче специального разрешения с представленным комплектом документов специалистом администрации в течение 2 дней направляется почтой заявителю. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов ответственный специалист готовит проект специального разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов (максимальный срок подготовки проекта не может превышать 4 дней со дня регистрации заявления для специальных разрешений на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов категории 1, и 24 дней – для грузов категории 2). При выборе предполагаемого маршрута перевозки опасных, крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза должны быть оценены грузоподъемность и габариты инженерных сооружений на предлагаемом маршруте, чтобы обеспечить безопасность перевозки и сохранность автомобильной дороги и инженерных сооружений, оценена необходимость принятия иных мер по обеспечению безопасности движения на маршруте перевозки. Если ответственным специалистом будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка данного груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, ответственный специалист обязан уведомить об этом заявителя и предложить ему другой маршрут или разработку специального проекта.
Специальное разрешение на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов в течение 1 дня со дня получения его от ответственного специалиста подписывается Главой поселения. После подписания специального разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов ответственный специалист делает копию специального разрешения. 
4) Специальное разрешение на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов выдается при личном обращении заявителя. При выдаче специального разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов ответственный специалист предлагает заявителю расписаться в Журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений за получение специального разрешения на перевозку опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов. 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решение, действие (бездействие) администрации Краскинского городского поселения, должностных лиц.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистов администрации Краскинского городского поселения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляет глава администрации Зарубинского городского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей или их представителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей или их представителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми (в связи с обращениями граждан, юридических лиц и их уполномоченных представителей либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги), комплексными (в ходе проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги) либо тематическими (в ходе проверки рассматриваются отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги).

Внеплановая проверка осуществляется на основании распоряжения главы администрации Краскинского городского поселения.

По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений глава администрации Краскинского городского поселения принимает решение об их устранении и меры по наложению соответствующих дисциплинарных взысканий, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего Административного регламента.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Краскинского городского поселения (далее -Администрация). Жалобы на решения, принятые Главой поселения, подаются в вышестоящий орган либо рассматриваются непосредственно Главой поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) фамилию, имя, отчество специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу (далее- специалист), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации Краскинского городского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава администрации Краскинского городского поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в этом случае администрация Краскинского городского поселения сообщает гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать текст жалобы, в этом случае администрация Краскинского городского поселения в течение семи дней сообщает об этом гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
3) отсутствие возможности прочитать фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя (при их наличии);
4) отсутствие в обращении фамилии гражданина, направившего обращение, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
Приложение № 1.1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ПАРАМЕТРЫ 
автотранспортных средств категорий 1 и 2
I. Параметры автотранспортного средства, при превышении которых оно относится к категории 1 

1. Классификация автотранспортных средств (далее − АТС) АТС, в зависимости от осевых масс, подразделяются на две группы: 

Группа А −АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I - III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т. 

Группа Б − АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах. 

2. Осевые и полные массы АТС 

2.1. Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице № 1. 
Таблица № 1 

	Расстояние между осями, м
	Осевая масса на каждую ось не более, т 

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 2,00
	10,0
	6,0

	Свыше 1,65 до 2,00 включительно
	9,0
	5,7

	Свыше 1,35 до 1,65 включительно
	8,0 <*>
	5,5

	Свыше 1,00 до 1,35 включительно
	7,0
	5,0

	До 1,00
	6,0
	4,5

	
	<*> - для контейнеровозов - 9,0


Примечания: 

1) допускается увеличение осевой массы: 

- при расстоянии между осями свыше 2,0 м у городских и пригородных двухосных автобусов и троллейбусов группы А до 11,5 т и группы Б до 7,0 т; 

- при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1,35 до 1,65 м включительно до 9,0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6,0 т.

2) для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 года, с расстоянием между осями не более 1,32 м допускаются осевые массы соответственно 8,0 т и 5,5 т. 
2.2. Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице № 2. 
Таблица № 2 

	Расстояние между крайними осями тележек, м
	Осевая масса на каждую ось не более, т 

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 5,00
	10,0
	6,0

	Свыше 3,20 до 5,00 включительно
	8,0
	5,5

	Свыше 2,60 до 3,20 включительно
	7,5
	5,0

	Свыше 2,00 до 2,60 включительно
	6,5
	4,5

	До 2,00
	5,5
	4,0

	
	<*> - для контейнеровозов - 9,0


Примечания: 

1) данные, приведенные в таблице № 2, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0,4 м расстояния между крайними осями. 

2) в условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 1.1 и 1.2 для дорог I - III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV - V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.

2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице № 3. 
Таблица № 3 

	Виды АТС
	Полная масса, т
	Расстояние между крайними осями АТС группы А не менее, м

	
	группа А
	группа Б
	

	Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы

	Двухосные
	18
	12
	3,0

	Трехосные
	25
	16,5
	4,5

	Четырехосные
	30
	22
	7,5

	Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)

	Трехосные
	28
	18
	8,0

	Четырехосные
	36
	23
	11,2

	Пятиосные и более
	38
	28,5
	12,2

	Прицепные автопоезда

	Трехосные
	28
	18
	10,0

	Четырехосные
	36
	24
	11,2

	Пятиосные и более
	38
	28,5
	12,2

	Сочлененные автобусы и троллейбусы

	Двухзвенные
	28
	-
	10,0


Примечания: 

1) для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т; 

2) предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8, а для передней оси не более 40,8. 

3) промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции. 
2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице № 4. 
Таблица № 4 

	Расстояние между крайними осями, м
	Полная масса, т

	Более 7,5
	30

	Более 10,0
	34

	Более 11,2
	36

	Более 12,2
	38


Примечания: 

1) для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т; 

2) предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8 т, а для передней оси не более 40,8; 

3) промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции. 

3. Габариты АТС 
3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:

- одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12,0 м; 

- автопоездов в составе «автомобиль-прицеп» и «автомобиль-полуприцеп» − 20,0 м; 

- двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов − 18,0 м. 
3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2,5 м, для рефрижераторов и изотермических кузовов допускается 2,6 м. 

За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать: 

- приспособления противоскольжения, надетые на колеса; 

- зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит; 

- шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0,05 м с любой стороны. 
3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4,0 м. К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда. 
II. Параметры автотранспортного средства, при которых оно относится к категории 2 
1. При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице № 5, они относятся к категории 2. 
Таблица № 5 

	Проектная нормативная нагрузка на мостовое сооружение
	Параметры АТС

	
	общая масса, т
	нагрузка на ось, т
	база, м

	АК-11, Н-30, НК-80
	более 80
	более 20,0
	менее 3,6

	Н-18 и НК-80
	более 80
	более 20,0
	менее 3,6

	АК-8, Н-13, НГ-60
	более 60
	более 16,0
	менее 5,0

	Н-10 и НГ-60
	более 60
	более 9,5 <*>, более 12,0 <*>
	менее 5,0

	Н-8 и НГ-30
	более 30
	более 7,6 <*>
	менее 4,0

	<*> Значение осевой нагрузки относится к случаям движения по деревянным мостам.


Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на получение разрешения для перевозки опасного, 
крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза
Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза: 

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут) 

Вид необходимого разрешения: 

разовое на _________ перевозок по маршруту с _________ по ________________

на срок с __________ по _________без ограничения числа перевозок

Категория груза _______ Характеристика груза _________________

(наименование, габариты, масса)

Параметры автопоезда: 

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа) 

______________________________________________________________

расстояние между осями 1 ____ 2 ____ 3 ____ 4 ____ 5 ____ 6 ____ 7 ____ 8 ____ 9 и т.д., м 

нагрузка на оси ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ т 

полная масса __________ т 

габариты: длина _______ м, ширина _______ м, высота ______ м 

радиус поворота с грузом _______ м 

Предполагаемая скорость движения автопоезда ___________ км/ч 

Вид сопровождения _______________________________________
Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2). 

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно). 

Должность и фамилия перевозчика 

груза, подавшего заявку 

М.П. 

Дата подачи заявки _______________

Приложение № 3 
к Административному регламенту 
административному 
регламенту ПРИМЕР
 схемы автопоезда, перевозящего груз категории 2 с указанием расстояния между осями и нагрузок на оси транспортного средства 

[image: image5.emf]
Указывается марка и модель транспортного средства

Приложение № 4
 к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


[image: image6.emf]                         

Заявитель (пакет документов)  

Администрация Краскинского городского поселения  

Уведомление об отказе в выдаче  специального разрешения   Выдача специального разрешения  


АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ХАСАНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ПРИМОРСКИЙ КРАЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15.09.2015г. 
№86

Об объявлении аукциона в электронной форме по выполнению работ по ремонту дорожного покрытия по улицам Весенняя, Горького, Гвоздева в пгт.Краскино, Хасанского района, Приморского края
В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (в ред. Федерального закона от 04.06.2014 № 140-ФЗ) и Федеральным законом №131-ФЗ от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Разместить на сайте zakupki.gov.ru электронный аукцион в электронной форме по выполнению работ по ремонту дорожного покрытия по улицам Весенняя, Горького, Гвоздева пгт.Краскино, Хасанского района, Приморского края.

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на старшего специалиста(контрактного управляющего) – Азанову О.С.

Глава Краскинского городского поселения
 В.Н.Остапченко
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