РФ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Хасанского муниципального района Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пгт. Краскино

09.11.2016                                                                                                                            № 149 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

"Выдача разрешений на строительство"

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 13 июля 2015 года № 212-ФЗ «О свободном порте Владивосток», руководствуясь Постановлением администрации Краскинского городского поселения  от 12.03.2015 №27«О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг администрацией Краскинского городского поселения», Уставом Краскинского городского поселения, администрация Краскинского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство».
2. Разместить настоящий регламент муниципальной услуги на официальном сайте Краскинского городского поселения Хасанского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике Краскинского городского поселения.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации Краскинского городского поселения – М.М. Борецкую.
5. Признать утратившим силу постановление администрации Краскинского городского поселения от 20 августа 2015 года № 70 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство».

6. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Краскинского городского поселения                                              В.Н. Остапченко
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (далее — Административный регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации Краскинского городского поселения  от 12.03.2015 №27«О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг администрацией Краскинского городского поселения», Федеральным законом Российской Федерации 13 июля 2015 года № 212-ФЗ «О свободном порте Владивосток», Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации.


Административный регламент подготовлен с учетом положений Федерального закона Российской Федерации 13 июля 2015 года № 212-ФЗ «О свободном порте Владивосток» и в соответствии с полномочиями  администрации Краскинского городского поселения.

Административным регламентом устанавливаются сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых муниципальными служащими администрации Краскинского городского поселения в целях исполнения муниципальной  функции  подготовке и выдаче разрешения на строительство.

Административный регламент предполагает улучшение практики исполнения муниципальной услуги по следующим параметрам:

- прозрачный механизм осуществления административных действий и процедур по исполнению муниципальной услуги, их упорядочение и устранение избыточных;

- исчерпывающий перечень документов, требуемых для государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;
- установление конкретных сроков исполнения административных действий и процедур;

- порядок обжалования действий и решений должностных лиц администрации Краскинского городского поселения и контроля их деятельности по исполнению муниципальной услуги.

Административным регламентом предусматривается публикация информации об исполнении муниципальной услуги, сообщаются номера телефонов для справок и консультаций на официальном сайте в сети Интернет, что позволит организовать доступ к информации заинтересованным лицам.

Административный регламент предоставит возможность повысить эффективность и результативность административных процедур, выполняемых муниципальными служащими администрации Краскинского городского поселения. 

Главный специалист администрации

Краскинского городского поселения                                                                        М.М. Борецкая
Приложение №1
к постановлению администрации

Краскинского городского поселения
от 08.11.2016 г. №149
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ КРАСКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»

1. Общие положения
   1.1. Предмет административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Краскинского городского поселения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» (далее - Административный регламент) разработан с целью организации предоставления муниципальной услуги - выдаче разрешений на строительство (далее - муниципальная услуга) в администрации Краскинского городского поселения (далее - администрация), регулирует порядок взаимодействия органов администрации Краскинского городского поселения, устанавливает порядок работы администрации с заявлениями физических или юридических лиц, кроме резидентов свободного порта Владивосток, обеспечивающих на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - застройщики), при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Краскинского городского поселения в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, имеющие намерения осуществлять архитектурно- строительное проектирование, строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории Краскинского городского поселения (далее – заявитель).

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего уполномоченного представителя. 

Уполномоченным представителем физического или юридического лица является лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется главным специалистом администрации Краскинского городского поселения, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, предоставляется по месту нахождения администрации Краскинского городского поселения, которая располагается  по адресу: 692715, Российская Федерация, Приморский край, Хасанский район, пгт Краскино, пер.Пионерский, д.7, адрес электронной почты: e-mail: fric.vlad47@mail.ru.  

График работы администрации Краскинского городского поселения: 

	понедельник
	09.00 – 18.00

	вторник
	09.00 – 18.00

	среда
	09.00 – 18.00

	четверг
	09.00 – 18.00

	суббота, воскресенье                        
	выходные дни

	перерыв для отдыха и питания
	13.00-14.00


Нерабочие и праздничные дни устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

1.3.3. Информирование проводится в форме консультирования по следующим вопросам:

местонахождение администрации Краскинского городского поселения;

муниципальные служащие администрации Краскинского городского поселения, уполномоченные предоставлять административные процедуры муниципальной услуги и номера контактных телефонов;

график работы администрации Краскинского городского поселения;

порядок приема заявлений; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации Краскинского городского поселения, муниципальных служащих, ответственных за исполнение административных процедур муниципальной услуги.

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют муниципальные служащие, участвующие в административных процедурах предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут получить:

при личном обращении в администрацию Краскинского городского поселения, к главному специалисту администрации Краскинского городского поселения, ответственному за административную процедуру - рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
с использованием средств телефонной связи, по телефону 30-4-92;

при письменном обращении с использованием средств почтовой связи, электронной связи, e-mail: fric.vlad47@mail.ru, или факсимильной связи, по телефону: 30-3-41;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://kraskinskoeposelenie.narod.ru;
 на информационных стендах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию Краскинского городского поселения, к главному специалисту администрации Краскинского городского поселения, ответственному за административную процедуру - рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов:

лично;

по телефону;

в письменном виде;

в электронной форме.

1.3.6. Муниципальный служащий, осуществляющее консультирование (информирование) заявителей о предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону) должен:

корректно и внимательно относиться о обращающимся, не унижая их чести и достоинства;

придерживаясь  требований официально-делового стиля речи в вежливой форме четко и подробно информировать обратившегося по интересующим вопросам;

принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщить, где можно получить необходимую информацию, либо назначить другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, муниципальный служащий, осуществляющий консультирование (информирование) заявителей, сняв трубку, должен сообщить наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации Краскинского городского поселения.

1.3.8. Время ожидания заявителя при личном обращении за консультацией не может превышать 15 (пятнадцати) минут.

Максимальное время консультаций при личном обращении или посредствам телефонной связи ограничивается 15 (пятнадцати) минутами.

1.3.9. Письменное информирование при обращении заявителя осуществляется путем направления письменных ответов по почте посредством факсимильной связи или по электронной почте, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией.

Информирование заявителя о предоставляемой муниципальной услуге осуществляется в течение 7 (семи) дней со дня регистрации соответствующего обращения. 

1.3.10. На официальном сайте администрации Краскинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://kraskinskoeposelenie.narod.ru размещается:

месторасположение, почтовый адрес, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты администрации Краскинского городского поселения, ответственного за исполнение административной процедуры - рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
 перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.11. Предоставляемая информация о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Под резидентом свободного порта Владивосток понимается индивидуальный предприниматель или являющееся коммерческой организацией юридическое лицо, государственная регистрация которых осуществлена на территории свободного порта Владивосток согласно законодательству Российской Федерации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), которые заключили в соответствии Федеральным законом от 13.07.2015 №212-ФЗ «О свободном порте Владивосток» соглашение об осуществлении деятельности и включены в реестр резидентов свободного порта Владивосток.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией в лице главного специалиста администрации Краскинского городского поселения.

2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача застройщикам разрешений на строительство. Разрешения на строительство изготавливаются в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику (его уполномоченному представителю), второй хранится в делах специалиста администрации по градостроительству и архитектуре. Одновременно с выдачей разрешений на строительство застройщикам возвращаются подлинники представленных ими для получения разрешений на строительство документов. Копии указанных документов остаются в деле главного специалиста администрации Краскинского городского поселения;
- мотивированные отказы в выдаче застройщикам разрешений на строительство;

- продление сроков действия разрешений на строительство. Разрешения на строительство продлеваются на срок, указанный в заявлении. В случае отсутствия сроков продления разрешений на строительство в заявлении, срок продления разрешения на строительство устанавливает главный специалист администрации Краскинского городского поселения;

- мотивированные отказы в продлении сроков действия разрешений на строительство;

- решение о внесении изменений в разрешения на строительство объектов капитального строительства;

- мотивированные отказы во внесении изменений в разрешения на строительство объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги, включая срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 7 (семи) дней со дня поступления в администрацию Краскинского городского поселения или в МАУ МФЦ Хасанского района заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента.
Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.1993); 

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004; «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (принят Государственной Думой Федерального Собрания Российской Федерации 28.09.2001, источники опубликования – «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

Федеральным законом Российской Федерации 13 июля 2015 года № 212-ФЗ «О свободном порте Владивосток» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.07.2015, «Российская газета», № 153, 15.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4338);

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202); 

Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168); 

Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 4849 от 13.02.2009 г.); 

Федеральным законом Российской Федерации от 06.04.2011 № 63-ФЗ (ред. от 28.06.2014) «Об электронной подписи» ("Парламентская газета", № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011,  № 15, ст. 2036);

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.01.2015г. № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

СП 42.13330.2011 «СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 28.12.2010 № 820; («Ценообразование и сметное нормирование в строительстве», № 6, 2011 «Бюллетень строительной техники»,      № 3, 2011);

Уставом Краскинского городского поселения Хасанского муниципального района Приморского края;
Постановлением администрации Краскинского городского поселения  от 12.03.2015 №27«О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг администрацией Краскинского городского поселения»

настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для строительства, реконструкции объектов капитального строительства за исключением объектов индивидуального  жилищного строительства: 

1) Заявление по форме согласно  приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

2)для физических лиц: копия документа, подтверждающего личность гражданина, либо личность представителя физического лица; 

для индивидуальных предпринимателей - копия документа, подтверждающего личность гражданина, ИНН (при наличии), свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

для юридических лиц: 

- копия устава, заверенная данным юридическим лицом; 

- копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя юридического лица; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная данным юридическим лицом; 

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

5) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

6) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса.

7) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);

9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 статьи 51 Градостроительного  кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома;

10) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

11) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

12) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

13) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства: 

1) Заявление по форме согласно  приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

При этом перечисленные документы представляются в 2 (двух) экземплярах, 1 (один) из которых должен быть подлинником для ознакомления. В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии. 

При предоставлении вышеуказанных документов, муниципальный служащий общего отдела, ответственный за административную процедуру прием заявлений и прилагаемых к нему документов, сверяет предоставленные копии документов с их оригиналами. 

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, для предоставления муниципальной услуги, которые заявителем (представителем заявителя) предоставляются самостоятельно для продления срока действия разрешения на строительство: 

1) Заявление по форме согласно  приложению № 2 к настоящему административному регламенту, поданное не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения срока действия такого разрешения;

2) разрешение на строительство объекта капитального строительства.  

2.6.4.Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему иные документы, не указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего Административного регламента. 

Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного регламента, представляемые в форме электронных документов, удостоверяются  заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.6.5. Документы, указанные в пункте 2.6.1 части 4 и пункте 2.6.2 части 2  настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. С целью предоставления муниципальной услуги управление жизнеобеспечения, градостроительства и имущественных отношений, ответственное за исполнение административной процедуры - рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, запрашивает и получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, следующие документы: 

1) правоустанавливающие и право удостоверяющие документы на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии такового); 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

4) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить перечисленные документы по собственной инициативе лично. При этом перечисленные документы представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником для ознакомления. В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии. 

2.8. Запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) заявителем не предоставлен полный пакет документов, предусмотренный пунктами 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного регламента; 

2) несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Для предоставления муниципальной услуги необходимо получить следующие услуги:

1) выдача проектной документации объекта капитального строительства, реконструкции объектов;

2) выдача технического паспорта;

3) выдача нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов в случае отсутствия оригинала.


2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

Государственная пошлина не взимается.


2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Порядок, размер и основания взимания платы для предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяются организациями, предоставляющими услуги.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.14.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут. Максимальная продолжительность приема у муниципального служащего, осуществляющего прием документов, составляет 15 (пятнадцать) минут. 

2.14.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать)  минут. Максимальная продолжительность приема у муниципального служащего, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 (пятнадцать)  минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, определяется организацией, в том числе в электронной форме

2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги  1 (один) день с момента обращения заявителя (при личном обращении); 1 (один) день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой); 2 (два) дня со дня поступления запроса через электронные каналы связи. 
2.15.2. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Краскинского городского поселения, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, определяется администрацией Краскинского городского поселения, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальный служащий, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления. 

Записи о регистрации заявления вносятся в журнал регистрации заявлений на выдачу разрешений на строительство администрации Краскинского городского поселения (далее - журнал регистрации заявлений на выдачу разрешений на строительство). 

При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется муниципальным служащим, ответственным за прием и регистрацию заявления, в журнале регистрации в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.

В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, муниципальный служащий, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 2 (двух) дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.


2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
На территории, прилегающей к зданию администрации Краскинского городского поселения, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-гигиеническим правилам и нормативам.

В помещениях администрации Краскинского городского поселения на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

Настоящий административный регламент, постановление об его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление административных процедур муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, которые находятся в общем отделе и в структурном подразделении администрации Хасанского муниципального района, ответственным за выполнение административной процедуры рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, предъявляются по требованию заявителя, а также в электронном виде на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://kraskinskoeposelenie.narod.ru.
Места ожидания обеспечивают комфортные условия для заявителей.

Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются бланками заявлений, образцами их заполнения, письменными принадлежностями.

Прием заявителей осуществляется в кабинетах муниципальных служащих, ответственных за выполнение административных процедур муниципальной услуги.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

Для приема заявителей кабинеты муниципальных служащих, ответственных за выполнение административных процедур муниципальной услуги оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).


2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Заявитель (представитель заявителя) взаимодействует с муниципальным служащим администрации Краскинского городского поселения, ответственным за исполнение муниципальной услуги, в следующих случаях:

1) при предоставлении заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного регламента;

2) при информировании о ходе предоставления муниципальной услуги, о предоставлении муниципальной услуги;

3) при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Взаимодействие осуществляется лично, по телефону, с использованием почтовой связи или путем обмена электронными документами с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Продолжительность личного взаимодействия заявителя с муниципальным служащим администрации Краскинского городского поселения, ответственным за исполнение муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут, по телефону - от 5 (пяти) до 15 (пятнадцати) минут.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение администрации Краскинского городского поселения взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

1) доступность:

% (доля) заявителей, ожидавших получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 95 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, - 90 процентов;

% (доля) заявителей, обратившихся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявления - 100 процентов;

2) качество:

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, - 100 процентов;

% (доля) обоснованных жалоб заявителей к общему количеству заявителей, обратившихся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, - 0,1 процента;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги, заявление для получения которой было направлено в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 95 процентов.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах организации предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.18.1. Заявление может быть направлено в администрацию Краскинского городского поселения через МАУ МФЦ Хасанского района.

Деятельность МАУ МФЦ Хасанского района по предоставлению муниципальной услуги определяется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации № 1376 от 22.12.2012 г. «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной цифровой подписи. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации, модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения в электронной форме

3.1. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления выдаются главным специалистом Краскинского городского поселения в установленном порядке на рассмотрение непосредственно главе администрации Краскинского городского поселения.

3.2. Глава администрации Краскинского городского поселения рассматривает поступающие документы в электронном виде с оформлением поручений главному специалисту администрации Краскинского городского поселения по муниципальному земельному контролю и подготовки разрешительной документации в электронной регистрационной карточке в день их поступления. Указания по исполнению даются в форме резолюции. Поручение главы администрации Краскинского городского поселения по исполнению письменного заявления фиксируется в единой регистрационной карточке.

3.3. Главный специалист администрации Краскинского городского поселения, предоставляющий муниципальную услугу, - распечатывает электронную регистрационную карточку на бумажный носитель, прикрепляет к рассмотренным документам.
3.4. Главный специалист администрации Краскинского городского поселения, предоставляющий муниципальную услугу, с момента поступления документа в течение 3-х рабочих дней:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае если разработка проектной документации линейного объекта осуществлялась не на основании градостроительного плана земельного участка, выданного до 20.03.2011), красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) подготавливает проект разрешения на строительство или письмо об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа;

4) устанавливает факт начала строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства;

5) подготавливает проект продления срока действия разрешения на строительство или письмо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин отказа;

6) запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные абзацами 2, 3, 13 подпункта 2.6.1 и абзацами 2, 3 подпункта 2.6.2, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в случае, если эти документы не представлены заявителем.

3.5. В случае отсутствия замечаний проект разрешения на строительство (за исключение объектов инженерных сетей) с листом согласования направляется главным специалистом администрации Краскинского городского поселения на рассмотрение в следующем порядке:

- ведущему специалисту администрации Краскинского городского поселения по юридическим вопросам;

- главе администрации  Краскинского городского поселения;

3.6. В случае отсутствия замечаний проекты разрешений на строительство или проекты продления сроков действия разрешений на строительство объектов инженерных сетей с листом согласования направляются главным специалистом администрации Краскинского городского поселения на рассмотрение в следующем порядке:

- ведущему специалисту администрации Краскинского городского поселения по юридическим вопросам;

- главе администрации Краскинского городского поселения.

3.7. Проект разрешения на строительство рассматривается ведущим специалистом администрации Краскинского городского поселения по юридическим вопросам в течение 3 (трех) рабочих дней.

3.8. По результатам рассмотрения в листе согласования ставится отметка "согласовано" или "не согласовано" с указанием даты рассмотрения, а также указываются причины несогласования проекта разрешения на строительство или проекта продления срока действия разрешения на строительство в случае его несогласования.

3.9. После согласования проекта разрешения на строительство или проекта продления срока действия разрешения на строительство главный специалист администрации Краскинского городского поселения, предоставляющий муниципальную услугу, подготавливает разрешение на строительство и направляет главе Краскинского городского поселения, курирующему деятельность главного специалиста администрации Краскинского городского поселения, для подписания.

3.10. Подписанное разрешение на строительство направляется специалисту администрации Краскинского городского поселения для регистрации.

3.11. Зарегистрированное разрешение на строительство выдается застройщику (представителю по доверенности) лично под роспись в журнале выдачи разрешений на строительство с указанием даты получения либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

3.12. Главный специалист администрации Краскинского городского поселения с момента поступления уведомлений о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами местного значения, об образовании земельного участка

3.12.1. В течение 2-х рабочих дней:

1) запрашивают документы, предусмотренные абзацами 2 - 5 подпункта 2.6.4.1, или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления, в случае, если эти документы не представлены заявителем;

2) проводят проверку реквизитов документов, проверку достоверности сведений, проверку соответствия планируемого размещения объекта требованиям градостроительного плана земельного участка, в случае если градостроительный план получен на участок, образованный путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;

3.12.2. В течение 8 (восьми) рабочих дней подготавливает проекты решений о внесении изменений в разрешения на строительство и направляют с листами согласования на рассмотрение в следующем порядке:

- ведущему специалисту администрации Краскинского городского поселения по юридическим вопросам;

- главе администрации Краскинского городского поселения.

3.13. Проекты решений о внесении изменений в разрешения на строительство рассматриваются ведущим специалистом администрации Краскинского городского поселения по юридическим вопросам в течение одного рабочего дня.

3.14. По результатам рассмотрения в листах согласования решений о внесении изменений в разрешения на строительство ставится отметка "согласовано" или "не согласовано" с указанием даты рассмотрения, а также указываются причины несогласования проектов решений о внесении изменений в разрешения на строительство в случае их несогласования.

3.15. После согласования проектов решений о внесении изменений в разрешения на строительство главным специалистом администрации Краскинского городского поселения подготавливаются внесения изменений в разрешения на строительство.

3.16. Внесения изменений в разрешения на строительство направляются главе администрации Краскинского городского поселения, курирующему деятельность главного специалиста Краскинского городского поселения, предоставляющего услугу, для подписания.

3.17. Подписанные решения о внесении изменений в разрешения на строительство направляются специалисту администрации Краскинского городского поселения для учета.

3.18. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня внесения изменений в разрешения на строительство главный специалист администрации Краскинского городского поселения посредством направления писем с приложением решений о внесении изменений в разрешения на строительство уведомляет о таких изменениях:

1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, в разрешения на строительство которых внесены изменения;

2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) застройщиков.

3.19. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, продлению разрешений на строительство объектов капитального строительства приведена в приложении к настоящему административному регламенту.
3.20. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.20.1.  Действительность квалифицированной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, проверяется средствами удостоверяющих центров класса не ниже КС2.

3.20.2. Муниципальная услуга в электронной форме через Единый портал не предоставляется.

3.20.3.  Прием от заявителя (представителя заявителя) заявления и прилагаемых к нему документов, может осуществляться через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ специалисты МФЦ в рамках соглашения о взаимодействии осуществляют следующие административные действия:

1) прием и сканирование заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверку полномочий заявителя (представителя заявителя), обратившегося с заявлением и прилагаемыми к нему документами;

3) выдачу заявителю (представителю заявителя), обратившемуся с заявлением и прилагаемыми к нему документами, расписки о получении указанного заявления и документов;

4) уведомление заявителя (представителя заявителя), обратившегося с заявлением и прилагаемыми к нему документами, о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) выдачу по желанию заявителя (представителя заявителя), обратившегося с заявлением и прилагаемыми к нему документами, разрешения на строительство 1 (один) экземпляр, уведомления о продлении срока разрешения на строительство или выдачу уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Документы после сканирования возвращаются заявителю (представителю заявителя), за исключением случаев, предусматривающих обязательное представление оригиналов документов в соответствии с действующим законодательством.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по подготовке разрешений на строительство объектов капитального строительства положений административного регламента осуществляется путем предоставления сведений о количестве рассмотренных заявлений о выдаче разрешений на строительство, подготовленных разрешений на строительство ежемесячно в отчете работы главного специалиста администрации Краскинского городского поселения.

4.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления информации в администрацию о несоблюдении сроков рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги от органов прокуратуры, органов государственной власти, юридических и физических лиц.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации Краскинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений, действий и (или) бездействия администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего, ответственного исполнителя муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является принятое решение или действие (бездействие) администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего, осуществленное в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от  27 июля 2010 года          №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами администрации Краскинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами администрации Краскинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами администрации Краскинского городского поселения; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами администрации Краскинского городского поселения; 

7) отказ администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего, ответственного исполнителя муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4. Жалоба на администрацию Краскинского городского поселения как орган, предоставляющий муниципальную услугу или муниципального служащего, ответственного исполнителя муниципальной услуги, подается главе Краскинского городского поселения. 

5.5. Жалоба подается главе Краскинского городского поселения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба может принята:

1) при личном приеме заявителя;

2) по почте;

с использованием официального сайта администрации Краскинского городского поселения информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

5.6. Жалоба на принятое администрацией Краскинского городского поселения уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство рассматриваются непосредственно главой Краскинского городского поселения. 

Жалоба на действия (бездействие) муниципального служащего, ответственного исполнителя муниципальной услуги рассматривается  главой Краскинского городского поселения.
5.7. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (администрация Краскинского городского поселения), муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения  заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего соответственно; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Краскинского городского поселения, или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается заявителем или представителем заявителя лично, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлен документ, указанный в пункте 1.2 настоящего административного регламента. 

5.8. Прием жалобы в письменной форме осуществляется муниципальным служащим администрации Краскинского городского поселения, в обязанности которого входит прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги. 

Прием жалобы осуществляется в рабочие дни администрации Краскинского городского поселения. 

5.9. Администрация Краскинского городского поселения обеспечивает: 

1) оснащение мест приема жалоб; 

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Краскинского городского поселения, муниципальных служащих посредством размещения информации на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации Краскинского городского поселения, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

4) формирование и предоставление ежеквартальной отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб). 

5.10. Жалоба, поступившая в администрацию Краскинского городского поселения, подлежит рассмотрению главой Краскинского городского поселения, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, муниципальными правовыми актами администрации Краскинского городского поселения. 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействия) администрации Краскинского городского поселения, муниципальных служащих законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

5.13. Администрация Краскинского городского поселения отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.14. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 (семи) дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.15. В случае получения жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу сообщается о недопустимости злоупотребления правом в течение 15 (пятнадцать) дней со дня регистрации обращения (жалобы).

5.16. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению).

5.17. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Краскинского городского поселения или должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение, в течение 15 (пятнадцати) дней со дня регистрации обращения (жалобы).

В случае если в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

5.18. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование исполнителя, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество муниципального служащего, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество или наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.18 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры Хасанского района. 

5.22. Решение по жалобе на решение и (или) действие (бездействие) администрации Краскинского городского поселения, муниципального служащего может быть обжаловано в судебном порядке.

                                                 Приложение № 1.1.
к административному регламенту 

«Выдача разрешений на строительство»      

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                        В администрацию Краскинского городского поселения

	От кого:  
	


                                                     (полное наименование застройщика, планирующего

                                                     осуществлять строительство или реконструкцию,

                                                               адрес;

                                                               Ф.И.О. руководителя; телефон

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

Просим выдать разрешение на строительство/реконструкцию (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта)

	на земельном участке по адресу
	


                                                                 (субъект, город, район, улица, номер участка)

	сроком на
	
	месяца (ев).


	Право на пользование землей закреплено
	


                                                                                        (наименование документа)

	
	от«
	
	»
	
	20
	       
	г. №
	


	Проектная документация на строительство объекта разработана
	


	(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)




	

	

	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
	

	


(наименование, реквизиты документа, наименование уполномоченной организации, его выдавшей)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	Положительное заключение государственной экспертизы                               №
	

	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


Схема планировочной организации земельного участка согласована

	
	 №
	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование организации)

	Проектно - сметная документация утверждена
	


                                                                                  (наименование документа или акта)

	за №
	
	от «
	
	»
	
	20 
	        г.


Дополнительно информируем:*

1. Работы будут производиться в соответствии с муниципальным 

	контрактом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	право выполнения строительно-монтажных работ закреплено
	


	(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)




	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	2. Производителем работ приказом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	назначен
	


                                                                         (должность, Ф.И.О.)

	имеющий
	
	специальное образование и стаж работы


                              (высшее, среднее)
	в строительстве
	
	лет


	3. Строительный контроль в соответствии с
	


	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	
	будет осуществляться
	


	


(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)

4. Право выполнения функций государственного заказчика (застройщика)

	закреплено
	


(наименование нормативно-правового акта)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


* Раздел заполняется в случае наличия указанных документов

	
	
	
	
	


    (должность)                                    (подпись)                                       (Фамилия И.О.)

М.П.

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение №1.2
к административному регламенту 

«Выдача разрешений на строительство»      

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                        В администрацию Краскинского городского поселения

	От кого:  
	


                                                     (полное наименование застройщика, планирующего

                                                     осуществлять строительство, капитальный ремонт или реконструкцию,

                                                               адрес;

                                                               Ф.И.О. руководителя; телефон

Заявление

о продлении разрешения на строительство

Просим продлить разрешение на строительство/реконструкцию (ненужное зачеркнуть)

	
	от «
	
	»
	
	20
	       
	г. №
	


(наименование объекта)

	на земельном участке по адресу
	


                                                                                        (субъект, город, район, улица, номер участка)

	сроком на
	
	месяца (ев).


	Право на пользование землей закреплено
	


                                                                                          (наименование документа)

	
	от«
	
	»
	
	20
	       
	г. №
	


	Проектная документация на строительство объекта разработана
	


	(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, номер телефона)




	

	

	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
	

	


(наименование, реквизиты документа, наименование уполномоченной организации, его выдавшей)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	Положительное заключение государственной экспертизы                              №
	

	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


Схема планировочной организации земельного участка согласована

	
	 №
	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


(наименование организации)

	Проектно - сметная документация утверждена
	


                                                                                  (наименование документа или акта)

	 №
	
	от «
	
	»
	
	20
	       г.


Дополнительно информируем:*

1. Работы будут производиться в соответствии с муниципальным 

	контрактом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	право выполнения строительно-монтажных работ закреплено
	


	           (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)




	от«
	
	»
	
	20
	
	г. №
	


	2. Производителем работ приказом от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	

	назначен
	


(должность, Ф.И.О.)

	имеющий
	
	специальное образование и стаж работы


                            (высшее, среднее)
	в строительстве
	
	лет


	3. Строительный контроль в соответствии с
	


	от «
	
	»
	
	20
	
	г. №
	
	будет осуществляться
	


	


(полное наименование организации, Ф.И.О. руководителя, юридический и почтовый адреса, номер телефона)

4. Право выполнения функций государственного заказчика (застройщика)

	закреплено
	


(наименование нормативно-правового акта)

	от «
	
	»
	
	20
	
	г.  №
	


* Раздел заполняется в случае наличия указанных документов

	
	
	
	
	


    (должность)                                  (подпись)                                   (Фамилия И.О.)

М.П.

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение №1.3.
к административному регламенту 

«Выдача разрешений на строительство»      

БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	Подача заявления о выдаче разрешения на строительство с приложением документов



Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство


Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство и документов, прилагаемых к заявлению

	Заполнение формы разрешения на строительство
	
	Подготовка письма об отказе в выдаче разрешения на строительство


	Регистрация разрешения на строительство, письма об отказе

в выдаче разрешения на строительство,



	Выдача разрешения на строительство
	
	Выдача письма об отказе в выдаче разрешения на строительство


