1

Утвержден

постановлением главы администрации

Краскинского городского поселения

  от 21.01.2011 г. № 3
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Краскинского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Общие положения

1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается муниципальным служащим – ведущим специалистом по архитектуре администрации Краскинского городского поселения (далее – архитектор).

3. Предоставление муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков осуществляется в соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации.

– Гражданским кодексом Российской Федерации.

– Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ.

– Федеральным Законом № 191-ФЗ от 29 декабря 2004 года «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации».

– Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

– Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

- Законом Приморского края от 29 июня 2009 года № 446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края». 

4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – разрешение на ввод); 

- отказ в выдаче разрешения на ввод – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа;

- выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

5. Получателями муниципальной услуги является застройщик (физическое лицо, юридическое лицо, органы ме​стного самоуправления или государственной власти), обеспечивающий на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт – собственник объекта или его уполномоченное (в установленном законом порядке) лицо.

2. Требования к порядку предоставления государственной услуги

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у специалиста по архитектуре администрации Краскинского городского поселения;

– на информационных стендах здании администрации Краскинского городского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.2 Контактная информация:

– местоположение администрации Краскинского городского: 692715, Приморский край, Хасанский район, пгт. Краскино, пер. Пионерский, 7 «а»;

– официальный сайт администрации Краскинского городского поселения http://www. Kraskinskoeposelenie.narod.ru.
– адрес электронной почты- e-mail:fric.vlad47@yandex.ru
– контактные телефоны: 8 (42331) 30-4-92 т/ф (приёмная администрации), 

8 (42331) 30-4-92 ведущий специалист (архитектор);

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 (кроме выходных и праздничных дней).
Приём документов осуществляется в приемной администрации  Краскинского городского поселения.

1.3 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Краскинского городского поселения: 
http://www.  Kraskinskoeposelenie.narod.ru.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Краскинского  городского поселения (в соответствии с п. 11 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ).

3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с п.6, п.7 ст.55 Градостроительного кодекса РФ):

– отсутствие документов, предусмотренных п. 3.9 настоящего регламента;

– несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

Данное основании не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

- непредставление застройщиком в администрацию Краскинского городского поселения сведений о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации.

– обращение застройщика об отзыве заявления на выдачу разрешения ввод объекта.

3. Административные процедуры

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1.1. Получение от заявителей (с предъяв​лением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих ре​гистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на выдачу градостроительного плана земельного участка (форма заявления – приложение № 1).
1.2. Архитектор администрации Краскинского  городского поселения:

– проверяет наличие и правильность оформления документов необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

- осуществляет осмотр объекта капитального строительства.

1.3. Подготовка разрешения на ввод объекта либо письма об отказе/ приостановления предоставления муниципальной услуги либо заключения о соответствии построенного, реконструированного отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

1.4. Выдача подготовленного документа:

- в случае положительного решения – разрешение на ввод 

- в случае несоответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации заключение о соответствии построенного, реконструированного отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации заявитель получает у архитектора, расписываясь за получение в экземпляре архитектора. 

– в случае отказа/приостановления предоставления муниципальной услуги – заявителю направляется соответствующее уведомление, с указанием причин отказа или приостановления предоставления услуги.

1.5. До подачи заявления заявитель может обратиться за консультацией к архитектору администрации Краскинского городского поселения.

2. Ведущий специалист (архитектор) готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. В разрешении на ввод должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Разрешение на ввод готовится в 2-х экземплярах. 

5. В целях получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии п. 3 ст. 55 Градостроительного Кодекса заявитель прикладывает к заявлению следующие документы (приложение №2):

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

6. Разрешение на ввод выдается в соответствии с утвержденным постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" – приложение № 3. 

7. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
13. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №4.
4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования  действия (бездействия)  должностного лица, а также принимаемого  им решения при предоставлении им муниципальной услуги

1. Действие (бездействие) ведущего специалиста (архитектора) в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы застройщиком в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) застройщика на действие (бездействие) архитектора в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, которое может быть подано:

- непосредственно главе администрации Краскинского городского поселения устно либо письменно;

- по телефону приемной администрации Краскинского городского поселения (42331) 30-4-92;

- по электронной почте администрации Краскинского городского поселения –       e-mail: Kraskinskoeposelenie.narod.ru.

3. Жалоба может быть направлена заявителем в вышестоящий орган государственной власти – Администрацию Приморского края (Губернатору Приморского края) по адресу: г. Владивосток ул. Светланская, 22, а также на Интернет-сайт (www.primorsky.ru) либо по электронной почте (administration@ primorsky.ru).

4. Личный прием проводится главой администраци Краскинского городского поселения в четверг с 9.00 до 17.00 часов.

5. В письменной жалобе указываются:

наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

- фамилия, имя, отчество застройщика;

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- подпись застройщика и дата, печать юридического лица;

- сведения о способе информирования застройщика о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

6. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. 
7. Застройщик вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

8. В случае если в письменной жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию Краскинского  городского поселения жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Краскинского  городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес застройщика направляется письменное уведомление.

9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом застройщику направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

10. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, застройщику направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение № 1
к административному регламенту, «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Главе администрации Краскинского  городского поселения

______________________________

(ФИО полностью)

______________________________

______________________________

(адрес полностью: 

______________________________

индекс, область район, село, улица, дом)

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 


(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу:  


Приложение: 


______________ 2011г.   _______________

(дата)   (подпись)

Приложение № 2
к административному регламенту,  «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Приложение № 3
к административному регламенту «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Кому 


(наименование застройщика(фамилия, имя, отчество – для граждан,
полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№ 


1. 


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного 


(ненужное зачеркнуть)

отремонтированного объекта капитального строительства 


(наименование объекта

капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу 


(полный адрес объекта капитального строительства

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. 
или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица 
измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем – всего 
куб. м

в том числе надземной части 
куб. м

Общая площадь 
кв. м

Площадь
 встроенно-пристроенных 
кв. м

помещений

Количество зданий 
штук

II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, 
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

(иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за кв. м за исключением 
балконов, лоджий, веранд и террас)

Количество этажей 
штук

Количество секций 
секций

Количество квартир – всего 
штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные 
штук/кв. м

2-комнатные 
штук/кв. м

3-комнатные 
штук/кв. м

4-комнатные 
штук/кв. м

более чем 4-комнатные 
штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с кв.м учетом балконов, лоджий, 
веранд и террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта – тыс. рублей

всего тыс. рублей

в том числе строительно-монтажных работ

______________________________ _______________ ________________________

(должность уполномоченного сотрудника        (подпись) 
(расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

"___"_______________20___г.

Приложение № 4
к административному регламенту, «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА
ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
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